Інформаційне повідомлення щодо проекту наказу Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації «Про затвердження Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації»

Управлінням охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації підготовлено проект наказу «Про затвердження Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації».

Зазначений проект наказу Управління охорони здоров’я облдержадміністрації розроблено відповідно до статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» та з метою врегулювання питання розмірів витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію в Управлінні.

На виконання ч. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» та з метою залучення громадян до участі в управлінні державними справами, надання можливості для їх вільного доступу до інформації про діяльність Управління охорони здоров’я обласної державної адміністрації, а також забезпечення гласності, відкритості та прозорості у його діяльності оприлюднюється проект зазначеного наказу. Пропозиції, зауваження та рекомендації до проекту наказу надсилати в письмовому вигляді до Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації (м. Чернігів, вул. Івана Мазепи, 1-б, тел. 677204, 672267, e-mail: uoz_post@cg.gov.ua).

Контактна особа: Булденко Тетяна Анатоліївна, начальник відділу фінансового забезпечення – головний бухгалтер Управління.
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УКРАЇНА 
ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

УПРАВЛІННЯ ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я
Н А К А З 

	__________ 2019
	м. Чернігів
	                     № ______


Про затвердження Порядку відшкодування 

фактичних витрат на копіювання або друк 

документів обсягом більше як 10 

сторінок, що надаються за запитами 
на інформацію в Управлінні охорони 
здоров’я Чернігівської обласної 
державної адміністрації

Відповідно до статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» та з метою врегулювання питання розмірів витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації, що додається.

2. Головному спеціалісту – юрисконсульту Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації забезпечити:

2.1. Подання даного наказу в установленому законодавством порядку на державну реєстрацію до Головного територіального управління юстиції у Чернігівській області.
2.2. Оприлюднення даного наказу на офіційному веб-сайті Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації. 
3. Цей наказ набирає чинності після державної реєстрації з моменту його  оприлюднення. 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник Управління




                           П.ГАРМАШ
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації

_____________2019 р. № _____


Порядок 

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації

1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок, розроблений відповідно до статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації» (далі – Закон) та постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» (далі – Постанова Кабінету Міністрів України № 740), визначає механізм відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок (починаючи з 11 сторінки), що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації (далі – Управління).

1.2. Запит на інформацію – це прохання особи до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться у його володінні.

1.3. Запит на інформацію подається до Управління у формі, передбаченій Законом, та має містити:

- ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку, якщо такий є;

- загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;

- підпис і дату (за умови подання запиту в письмовій формі).

2. Порядок відшкодування фактичних витрат

2.1. Сума відшкодування фактичних витрат має здійснюватись в межах граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, затверджених постановою Кабінету Міністрів України № 740 (додаток 1 до цього Порядку).

2.2. Працівник, який готує інформацію на запит, у разі необхідності здійснення копіювання або друку документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок упродовж одного робочого дня з дати отримання запиту повідомляє службовою запискою керівника структурного підрозділу Управління, відповідального за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності, або особу, яка виконує його обов’язки, та керівника структурного підрозділу Управління, відповідального за розгляд звернень, або особу, яка виконує його обов’язки, про кількість сторінок, їх формат, наявність у документах інформації з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо, тобто про усі витрати, які підлягають оплаті запитувачем.

2.3. Спеціаліст, відповідальний за розгляд звернень про доступ до публічної інформації, не пізніше 24 годин з часу отримання даних про обсяг запитуваної інформації подає до структурного підрозділу Управління, відповідального за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності, заявку на виписку рахунку для здійснення оплати витрат запитувачем інформації.

2.4. Структурний підрозділ Управління, відповідальний за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності, на підставі отриманої заявки здійснює розрахунок фактичних витрат за складовими (додаток 3), оформляє рахунок за формою (додаток 2) та упродовж одного робочого дня, а у разі продовження строку на надання інформації протягом двох робочих днів, передає його до структурного підрозділу Управління, відповідального за розгляд звернень, для надання запитувачу інформації.

2.5. Якщо кількість сторінок відповіді на запит на інформацію неможливо визначити заздалегідь, зважаючи на значний обсяг такої відповіді, спеціаліст, відповідальний за розгляд звернень про доступ до публічної інформації, надсилає запитувачеві лист та рахунок, у якому зазначається часткова сума відшкодування витрат.

2.6. Рахунок на відшкодування витрат надсилається або вручається власноруч запитувачеві в строк, установлений законом для надання відповіді на запит на інформацію.

2.7. Кошти, отримані від запитувача, які надійшли на рахунок Управління, спрямовуюються на відновлення касових видатків, згідно з методикою розрахунку розподілу загальних витрат на копіювання або друк (додаток 3).

2.8. Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, здійснюється у будь-якій фінансовій установі (банку) за реквізитами, що зазначаються структурним підрозділом Управління, відповідальним за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності, в рахунку за формою, визначеною в додатку 2 до цього Порядку.

2.9. Після надходження коштів на рахунок Управління від запитувача інформації структурний підрозділ Управління, відповідальний за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності, повідомляє службовою запискою структурний підрозділ Управління, відповідальний за розгляд звернень, із зазначенням дати надходження коштів на рахунок Управління.

2.10. Надання відповіді на запит на інформацію забезпечується спеціалістом, відповідальним за розгляд звернень про доступ до публічної інформації, протягом трьох робочих днів після підтвердження повної оплати вартості фактичних витрат.

2.11. Інформація надається запитувачу у строки, визначені законодавством про доступ до публічної інформації.

2.12. Відповідь на запит на інформацію обсягом більше як 10 сторінок (починаючи з 11 сторінки) не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов’язаних із наданням такої відповіді.

2.13. Відмовою також вважається ненадходження протягом 20 днів від дати видачі рахунку (додаток 2) коштів на рахунок Управління, про що структурний підрозділ Управління, відповідальний за ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності повідомляє службовою запискою структурний підрозділ Управління, відповідальний за розгляд звернень.

2.14. Відмова у задоволенні запиту на інформацію надається в письмовій формі.

Начальник відділу фінансового забезпечення –

головний бухгалтер                                                                          Т.БУЛДЕНКО

Додаток 1

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію

ГРАНИЧНІ НОРМИ

витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію

	Послуга, що надається
	Граничні норми витрат

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі двосторонній друк)
	- не більше ніж 0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі двосторонній друк)
	- не більше ніж 0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її

відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)
	- від 0,3 до 0,5 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки



Примітка. Розмір мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

встановлюється на дату копіювання та друку документів.

Додаток 2

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію

	Надавач:
	Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації

	Код ЄДР:
	02013290

	Рахунок:
	_____________________ в_____________________

___________________________________________

	МФО:
	___________________________________________

	Платник:

(для фізичних осіб)
	___________________________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові, адреса місця реєстрації)

	(для юридичних осіб)
	___________________________________________

(найменування, код ЄДР, місцезнаходження)





РАХУНОК № 

від 
20 
року

	№ з/п
	Найменування
	Вартість виготовлення 1 сторінки (без ПДВ), грн.
	Кількість сторінок, од.
	Сума (без ПДВ),

грн.

	1.
	Витрати на копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру
	
	
	

	2.
	Витрати на копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру
	
	
	

	3.
	Витрати на копіювання або друк копій
документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо
	
	
	

	
	РАЗОМ
	
	
	

	Всього до сплати: _________________________________________________________________

	(прописом)

	Начальник Управління 

____________             _________

                        (підпис, печатка)                        (ПІП)
	Начальник відділу –

головний бухгалтер

                                   ___________         ________

                                   (підпис, печатка)                        (ПІП)


Додаток 3

до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію

Методика 

розрахунку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів обсягом більше як 10 сторінок, що надаються за запитами на інформацію в Управлінні охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації

1. Першочергово необхідно розрахувати вартість одного аркуша паперу і вартість одностороннього друку на аркуші паперу:

1.1. Ва.п.=Вп/К.а.п., де

Ва.п. – вартість одного аркуша паперу, 

Вп – вартість пачки паперу,

К.а.п. – кількість аркушів паперу в пачці. 

1.2. Вд.а.п.=Вз/К.с., де

Вд.а.п – вартість друку аркуша паперу, 

Вз – вартість заправки картриджу,

К.с. – кількість сторінок друкує заправлений картридж. 

1.3. В=Ва.п.+Вд.а.п., де

В – загальні витрати на копію або друк одного аркуша паперу.

2. Розрахунок частки у відсотках Ва.п. (КЕКВ 2210) та Вд.а.п. (КЕКВ 2240) у загальних витратах (В):

В – 100%

КЕКВ 2210: % Ва.п.=Ва.п.*100%/В; 

	
	Продовження Додатка 3


КЕКВ 2240: %Вд.а.п.=Вд.а.п.*100%/В.

3. Витрати на копіювання або друк сплачені запитувачем інформації розподіляють за кодами економічної класифікації таким чином:

витрати за КЕКВ 2210 = Вз*х(Ва.п.)%; 

витрати за КЕКВ 2240 = Вз*х(Вд.а.п.)%, 

де Вз – витрати запитувача сплачені на підставі виставленого рахунку (додаток 2). 

У сумі витрати за КЕКВ 2210 та КЕКВ 2240 не повинні перевищувати Вз.

