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Україна

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

УПРАВЛІННЯ ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я

НАКАЗ
	25.05.2017
	
	    м. Чернігів


      №
	155


Про забезпечення функціонування
офіційного веб-сайту 

Управління охорони здоров’я 

облдержадміністрації
Керуючись постановою Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади» (зі змінами та доповненнями), з метою забезпечення прозорості та відкритості діяльності Управління охорони здоров’я облдержадміністрації, забезпечення вільного доступу громадян до участі в управлінні державними справами у сфері охорони здоров’я 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації.
2. Затвердити Порядок інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації.
3. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника Управління В.О. Пуліна.
Начальник Управління                                                                      П.П. Гармаш
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Управління охорони здоров’я облдержадміністрації

25.05.2017 № 155


ПОЛОЖЕННЯ

 про офіційний веб-сайт Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації
1. Це Положення визначає статус офіційного веб-сайту Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації (далі – веб-сайт) як інформаційного ресурсу, що забезпечує висвітлення діяльності Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації у мережі Інтернет і встановлює порядок роботи з ним.
2. Веб-сайт є офіційним джерелом інформації Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації, її структурних підрозділів, сприяє обміну інформацією з іншими органами державної влади та органами місцевого самоврядування, інформаційній взаємодії з громадськістю.

3. Забороняється використовувати веб-сайт у цілях, не пов’язаних з діяльністю Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації та її структурних підрозділів, з метою отримання прибутку, а також на порушення законодавства України.
4. Забезпечення функціонування веб-сайту:
4.1.  Інформаційну та програмно-технічну підтримку веб-сайту здійснює Комунальний заклад «Обласний центр інформаційно-аналітичних технологій та пропаганди здорового способу життя» Чернігівської обласної ради (далі – ОЦІАТ та ПЗСЖ).
4.2.   Координацію програмно-технічної підтримки веб-сайту забезпечує відділ впровадження інформаційних технологій ОЦІАТ та ПЗСЖ.
4.3. Відповідальність за програмно-технічне функціонування веб-сайту несе відділ впровадження інформаційних технологій ОЦІАТ та ПЗСЖ.
4.4. Інформаційне наповнення та супроводження веб-сайту здійснюють посадові та службові особи, інші працівники Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації, медичні заклади та установи області відповідно до Порядку інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації.
5. Інформація на веб-сайті оприлюднюється державною мовою та  іншими мовами (за потреби) відповідно до законодавства.
6. Структура та зовнішній вигляд веб-сайту погоджується із заступником начальника Управління охорони здоров’я облдержадміністрації згідно з розподілом функціональних обов’язків та затверджується начальником Управління.
7. Відповідальність за зміст, дотримання вимог українського правопису, стилістичне редагування та актуальність інформації, що висвітлюється на веб- сайті, несе особа, яка подає її для оприлюднення.
8. На веб-сайті розміщується інформація відповідно до вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» та постанови Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 №3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади».
Заступник начальника Управління                                                    В.О. Пулін
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Управління охорони здоров’я облдержадміністрації

25.05.2017 № 155


ПОРЯДОК

інформаційного наповнення офіційного веб-сайту 
Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації
1. Загальні положення
1.1. Цей Порядок визначає процедуру інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації (далі – веб-сайт).
1.2. Розміщення на веб-сайті інформації, яка підлягає оприлюдненню, та  її оновлення, в тому числі у формі відкритих даних, забезпечує Комунальний заклад «Обласний центр інформаційно-аналітичних технологій та пропаганди здорового способу життя» (далі – ОЦІАТ та ПЗСЖ).
1.3. Підготовку та подання до ОЦІАТ та ПЗСЖ інформаційних матеріалів для розміщення та оновлення на веб-сайті інформації здійснюють посадові та службові особи, інші працівники Управління охорони здоров’я Чернігівської обласної державної адміністрації (далі – Управління), а також медичні заклади та установи області.
2. Інформаційне наповнення веб-сайту
2.1. Інформаційне наповнення розділів «Новини», «Анонс подій», «Публікації» та інших рубрик здійснюється ОЦІАТ та ПЗСЖ самостійно або за поданням посадових чи службових осіб, інших працівників Управління, медичних закладів або установ області, відповідно до їх компетенції.
2.2. Посадові та службові особи, інші працівники Управління, медичні заклади та установи області забезпечують наповнення інформацією сторінок веб-сайту згідно з затвердженим начальником Управління переліком відповідальних за відповідну рубрику.
2.3. Посадові та службові особи, інші працівники Управління забезпечують наповнення і оновлення сторінок веб-сайту в закріплених за ними рубриках шляхом надсилання відповідних матеріалів в електронному вигляді до ОЦІАТ та ПЗСЖ, згідно затверджених нормативними актами строків.
2.4. Медичні заклади та установи області забезпечують наповнення і оновлення сторінок веб-сайту в закріплених за ними рубриках, шляхом надсилання відповідних матеріалів до ОЦІАТ та ПЗСЖ, згідно затверджених нормативними актами строків, а сторінок в рубриці «Новини» – в той же день, коли відбулись інформаційні зміни.
2.5. Інформаційні матеріали медичними закладами та установами області для розміщення на веб-сайті подаються до ОЦІАТ та ПЗСЖ разом із супровідним листом за підписом керівника в електронному та друкованому вигляді
2.6. Інформаційна структура матеріалів, призначених для розміщення на веб-сайті, повинна відповідати тематиці рубрики або сторінки
2.7. Відповідальні посадові та службові особи, інші працівники Управління, а також медичні заклади та установи області зобов’язані контролювати актуальність розміщеної або поданої для розміщення ними інформації на веб-сайті і повідомляти ОЦІАТ та ПЗСЖ про необхідність ліквідації або переміщення в архів матеріалів, що втратили актуальність.
2.8. Інформація для розміщення на веб-сайті надсилається до ОЦІАТ та ПЗСЖ на електронну адресу uozcnua@ukr.net з поміткою «На веб-сайт Управління» із зазначенням рубрики, підрубрики, сторінки, розділу або надається на електронних носіях.
2.9. Звернення до ОЦІАТ та ПЗСЖ щодо визначення способу надання інформації для висвітлення на веб-сайті, надання чи отримання додаткової інформації, консультації, впровадження нових технологічних ідей, пропозицій тощо надсилаються на електронну адресу ociat-cn@ukr.net (з обов’язковою копією адміністратору систем відділу впровадження інформаційних технологій на електронну адресу (uozcnua@ukr.net) з поміткою «Пропозиції щодо веб-сайту Управління».
3. Вимоги до матеріалів, які надаються електронною поштою
3.1. Усі матеріали, що прикріплюються для завантаження окремим файлом, подаються у форматі *.РDF, окрім тих, що підлягають редагуванню по кінцевим користувачем (анкети, зразки документів, бланки тощо).
3.2. Текстові матеріали подаються у форматі Word (типи текстових файлів – *DOC, *.DОС(Х)) і можуть містити текст, таблиці, сформовані засобами Word (гарнітура – Times New Roman, кегль – 12-14, виключка – по ширині, інтервал між рядками – 1). Документи не можуть містити блоків, що були сформовані іншими програмами.
3.3. Графічні зображення подаються в електронному вигляді окремим файлом типу *.JPG або *.GIF, *.РNG (максимальний розмір більшої сторони зображення – 1600 пікселів, мінімальний – 640 пікселів, розміри графічних зображень для розміщення у вигляді банерів уточнюються окремо).
3.4. Електронні таблиці для формування графіків і діаграм подаються у вигляді документів Ехсеl, у форматах *.ХLS, *.ХLS(Х).
3.5. Заархівовані дані подаються в форматах *.ZIP, *.RAR, *.7z (для завантаження на веб-сайт розмір файлу не має перевищувати 20 Мб).
3.6. Назви файлів позначаються латинськими літерами.
3.7. Інформація, призначена для розміщення на веб-сайті, має бути повною, викладеною з дотриманням вимог українського правопису, стилістично відредагованою, не містити зайвих відомостей і недоречностей.
Заступник начальника Управління                                                    В.О. Пулін
